Whiosek o fakture z systemu iSAPS — Instrukcja

Wszystkie operacje zwigzane z fakturami wykonujemy w panelu “Finanse” dostepnym w portalu
iSAPS. Aby wygenerowac fakture po raz pierwszy, nalezy uzupetni¢ dane nabywcy i odbiorcy.

Finanse

Ogolne informacje
Harmonogramy ptatnosci
Woptaty
1. W portalu iSAPSw module Finanse, nalezy wybraé zaktadke “Ogdlne informacje” i
zdecydowac z jakiego tytutu chcemy otrzymywac faktury.
i Studia wyzsze
Numer rachunku bankowego:

341090 Dane do fakiury @

Optaty z tytutu: ) i
Systemy informatyczne w przemysle |l st. - 3 sem. (Aktywny)

Grafika i projektowanie 3D | st. - 7 sem. (Absolwent)

Il Studia podyplomowe

Numer rachunku bankowego:
9% 25 3075 Dane do faktury @

Optaty z tytutu:
platy 2ty Menedzer ds. Energii SP - 2 sem.

Student wprowadza nabywce i odbiorce faktury — najczesciej firmy. Wprowadzone dane bedg
dotyczyty wskazanego harmonogramu. Jezeli osoba studiuje na kilku kierunkach lub korzysta
z réznych produktéw (studia wyzsze, studia podyplomowe, kursy, akademik), to moze dla
kazdego z nich wprowadzi¢ inne dane do faktury, np. w przypadku czesnego za studia wyzsze
moze to by¢ osoba fizyczna - student, a w przypadku kursu moze to by¢ firma, w ktérej
student pracuje. W przypadku, gdy faktura wystawiana jest na osobe fizyczng - studenta,
dane sg pobierane automatycznie z systemu. W takim przypadku wystarczy pozostawic
zaznaczong opcje ,Moje dane”. Usuniecie zaznaczenia umozliwia wprowadzenie danych
firmy przez wpisanie poprawnego numeru NIP w odpowiedniej komodrce. Pozostate dane
zostang pobrane automatycznie z krajowego rejestru dziatalnosci gospodarczych.



Wprowadzone informacje zostang zapamietane i za kazdym razem wykorzystane do
wystawienia faktury zwigzanej z danym produktem.

Osoba fizyczna — student:

Dane do faktury

Nabywca

Moje dane:

Firma:

Dane do faktury

Odbiorca

Moje dane:

Nabywca Odbiorca
Moje dane: [ Moje dane: [
NIP: | 9671045448 ~ NIP: 9671045448 o

Nazwa platnika:

Lo

WYZSZA SZKOLA GOSPODARKI Z
SIEDZIBA W BYDGOSZCZY

Nazwa ptatnika:

L=

WYZSZA SZKOLA GOSPODARKI Z
SIEDZIBA W BYDGOSZCZY

Ulica:  ul. Garbary Ulica:  ul. Garbary
Numer domu: 2 Numer domu: 2
Numer mieszkania: Numer mieszkania:
Miejscowoséé:  Bydgoszcz Miejscowosé:  Bydgoszcz
Kod pocztowy:  85-229 Kod pocztowy:  85-229
NIP: 9671045448 NIP: 9671045448

Z poziomu ,,Harmonogramy pfatnos$ci” mozna wnioskowac¢ o fakture pro-forme w celu

dostarczenia dokumentu do przedptaty. Faktura pro-forma zostanie automatycznie
wygenerowana po nacisnieciu przycisku ,,Faktura proforma” oraz potwierdzeniu danych
adresowych. W nastepnym kroku plik faktury zostanie zapisany na dysku. Fakture pro-forma
mozna réwniez pobraé¢ w pdzniejszym czasie ze portalu iSAPS (modut “Méj profil”, zaktadka
“Moje Dokumenty”).

Data (wymagana) platnosci.. L. Kwola Zaco Kwota zakslegowania Kwota pozostale) naleznosci Kwota zafakiurowania
Q 2025-02-10 300,00 21 OPLATA GRADUACYJNA 000zt Faktura proforma | 300,00 24 0,00 2t
(-] 2024-09-10 3336002 czesne 000zt Fakura profoma | 33350024 0,002t



3. Wiasciwa faktura jest wystawiana na podstawie dokonanej wptaty i mozna o nig wnioskowa¢é
z zaktadce “Wpftaty”. W tym calu nalezy nacisngé przycisk ,Faktura” i potwierdzi¢ poprawnos¢
danych adresowych. Plik faktury zostanie pobrany na dysk komputera. Mozna jg rowniez
znalez¢ w portalu iSAPS w sekcji “Moj profil” w zaktadce “Moje Dokumenty”.

UWAGA! Opcja wnioskowania o fakture jest dostepna:

a. maksymalnie do 15-stego dnia miesigca kolejnego od daty dokonania wpfaty,
b. nie byta wczesniej wystawiona faktura zwigzana z dang wptatg,
c. jestto produkt, na ktéry mozna wystawic fakture.



